	霸州市档案局音像记录清单

	序号
	执法环节
	执法事项
	记录事项
	记录场合
	执法
时限
	执法部门
	记录人
	开始记录
时间
	记录过程
	结束记录
时间
	执法记录类别
	记录方式

	1
	现场检查
	调查取证
	调查取证
全过程
	调查取证场所
	适时
	执行部门
	实施处罚人员
	进入调查取证场所
	记录调查取证全过程
	离开调查
取证场所
	场景类
	照相、录音录像、视频监控

	2
	现场检查
	陈述、申辩
	口头陈述申辩全过程
	调查取证场所
	适时
	执行部门
	实施处罚人员
	进入陈述申辩场所
	记录口头申辩全过程
	离开陈述
申辩场所
	场景类
	照相、录音录像、视频监控

	3
	听证
	举行听证
	听证全过程
	听证场所
	适时
	执行部门
	实施处罚人员
	进入听证场所
	记录听证
全过程
	离开听证
场所
	场景类
	照相、录音录像、视频监控

	4
	公告送达
	公告送达
	公告送达全过程
	送达场所
	适时
	执行部门
	执行
人员
	进入送达场所
	记录公告送达
全过程
	离开送达场所
	场景类
	照相、录音录像、视频监控

	5
	档案行政复议
	调解
	调解全过程
	调解场所
	适时
	复议人员
	执行
人员
	进入调解场所
	记录调解全过程
	离开调解
场所
	场景类
	照相、录音录像、视频监控



